
中種子町公文書マネジメント再構築支援業務委託公募型プロポーザル手続開始につ

いて

中種子町公文書マネジメント再構築支援業務委託について、公募型プロポーザルに

よる手続を開始するので公告する。

令和７年５月８日

中種子町長 田渕川 寿広

１ 業務概要

(1) 業 務 名 中種子町公文書マネジメント再構築支援業務委託

(2) 業務内容 別紙「仕様書」のとおり

(3) 履行期間 契約締結の翌日から令和９年３月 31 日まで

２ 参加資格

参加資格を有する者は、次の要件を満たしていること。

⑴ 地方自治法施行令（昭和 22 年政令第 16号）第 167 条の４の規定のいずれにも該

当しないものであること。

⑵ 破産法（平成 16 年法律第 75 号）に基づく破産の申し立て、会社更生法（平成

14 年法律第 154 号）第 17 条に基づく更生手続開始の申立て又は民事再生法（平

成 11年法律第 225 号）第 21条の規定に基づく再生手続開始の申立ての事実があ

る等、経営状態が著しく不健全であると認められる者でないこと。ただし、会社

更生法に基づく更生手続開始の申立て又は民事再生法に基づく再生手続開始の

申立てがなされた者であって、更生計画の認可が決定し，又は再生計画の認可の

決定が確定したものを除く。

⑶ 参加書類提出時点において、中種子町での指名停止の措置を受けていない者であ

ること。

⑷ 本業務の目的を確実に達成するため、提案事業者、もしくは連携事業者が他の団

体等（国、国の機関、地方公共団体、自治体、民営化企業）において、文書管理

の仕組導入業務と文書管理情報システムの機能要求策定（整備を含む）の両業務

の実績を有する者であること。

⑸ 租税等を滞納していないこと。

⑹ 暴力団（中種子町暴力団排除条例（平成 24 年中種子町条例第６号）第２条第１

号に規定する暴力団をいう。）又はその構成員の統治下にない者であること。

⑺ プライバシーマーク、ＩＳＭＳ認証等の情報セキュリティ及び個人情報保護に関

連する認証を提案企業、もしくは連携企業が取得していること。

⑻ 本業務の遂行には文書管理（記録管理）の専門知識が必要になるため、業務従事

者に次の資格を有している人材が配置できること

ア 記録情報管理士 1級（一般社団法人日本記録情報管理振興協会が認定する資

格試験）



イ その他上記資格と同等と認められるもの

⑼ 本業務の実施に当たり、当町との連絡調整、打合せ等に適切かつ迅速に対処でき

ること。

３ 手続等について

⑴担当部局

〒891-3692 鹿児島県熊毛郡中種子町野間５１８６番地

中種子町総務課行政係

電話：0997-27-1111 内線211 ＦＡＸ：0997-27-3591

e-mail：naka-soumu@town.nakatane.lg.jp

⑵募集要領の公布

①期 間 令和７年５月９日から令和７年５月19日（土・日曜日除く。）

午前８時30分から午後５時15分まで

②場 所 中種子町役場総務課行政係及び中種子町ホームページ掲載

⑶参加意向申出書等の提出

①提出期間 令和７年５月９日から令和７年５月19日（土・日曜日除く。）

午前８時30分から午後５時15分まで

②提出場所 中種子町役場総務課行政係

③提出方法 持参又は郵送（当日必着）

⑷質問の受付

①受付期間 令和７年５月９日から令和７年５月15日（土・日曜日除く。）

午前８時30分から午後５時15分まで

②受付場所 中種子町役場総務課行政係

③受付方法 質問書（第６号様式）に必要事項を明記の上、ＦＡＸ又はe-mail

で提出する。

④回答方法 質問があった場合、令和７年５月16日（金）に参加表明した全て

の事業者にＦＡＸ及びe-mailで回答する。

⑸企画提案書の提出

①提出日時 令和７年６月10日（火）まで（土・日曜日除く。）

午前８時30分から午後５時15分まで

②提出場所 中種子町役場総務課行政係

③提出部数 10部

④提出方法 持参又は郵送（当日必着）

提出期限を過ぎた場合は受け付けない。

４ 企画提案の審査及び選定方法

⑴参加資格審査

提出書類に基づき資格審査を行い、書面により各事業者に通知する。なお、次

のア・イに該当する場合は失格とする。

ア 提案書等の必要な書類を提出期限内に提出しない場合

イ ２の参加資格要件を満たしていないと判断される場合



⑵審査

（1）の参加資格審査に合格した提案者は、町長の指名する者で組織された受注

者等選定委員会において、町が指定する日時に業務責任者によりプレゼンテーシ

ョンを行い、その後、審査員からの質疑応答等を行う。

ア 開催予定日 令和７年６月 17日（火）頃を予定

イ 開催予定場所 中種子町役場会議室

ウ 時間配分 準備時間を除き全体でおおむね 60 分間とし、時間配分については

次のとおりとする。

（ア） プレゼンテーション 40 分以内

（イ） 選定委員会からの質疑 20分程度

エ 詳細については（1）の結果とあわせて書面で通知する。

⑶選定方法

選定は、選定審査会が定める評価項目により審査を行い、合計点が最も高い評

価店の提案者を受託候補者に選定し、次点を第２位順位受託候補者とする。ただ

し、評価点が満点の 60％に満たない場合は、受託候補者として選定せず、再度提

案等を募集することがある。

⑷審査対象者が１者の場合の取り扱い

審査対象者が１者であった場合でも審査を行い、選定審査会が適切と判断した

場合は、当該審査対象者を受託候補者とする。

⑸２者以上が同点となった場合の取扱い

２者以上が同点となった場合は、見積書における見積価格が最も安価である応募

者を受託候補者として選定する。

５ 結果通知について

選定結果については、書面により各事業者に通知する。なお、選定結果に関す

る問い合わせ及び異議申立て等は受け付けない。

６ その他

⑴企画提案書の作成及び提出に関する費用は参加者の負担とする。

⑵提出された書類は返却しない。

⑶参加表明書及び企画提案書の提出後は、原則として記載内容の変更を認めない。

⑷参加表明書及び企画提案書に虚偽の記載をした場合には、参加表明書及び企画提

案書を無効とする。

⑸この企画提案への参加を辞退する場合は、遅滞なく辞退届（任意様式）を提出す

ること。


